STELLENANGEBOT

Sachbearbeiter Mietenbuchhaltung
(m/w/0)

unbefristet als Vollzeitstelle zum nachstmaéglichen Zeitpunkt

Als grof3tes kommunales Immobilienunternehmen der Stadt Riesa verstehen wir uns als wichti-
ger Akteur in der zukunftsorientierten Bestandsverwaltung und -entwicklung sowie damit einher-
gehend der Sicherstellung stadtischer Vermogenswerte. Dazu gehoren eine Vielzahl von Wohn-
und Gewerbeimmobilien sowie vereinzelt Sozialgebaude.

lhre Aufgaben:

e Eigenverantwortliche Prifung und Verbuchung von Geschaftsvorfallen
im Bereich der Mietenbuchhaltung

e Verbuchung der Abrechnungsergebnisse aus Betriebskostenabrechnungen und
Zuordnung zu den jeweiligen Mietvertragen

e Vorbereitung der Bankauszahlungen sowie -einztige aus den Betriebskostenab-
rechnungsergebnissen fur Wohn- und Gewerbeeinheiten

e Uberwachung und Klarung offener Posten sowie Durchfiihrung des Mahnwesens

e Abstimmung der Mietkonten und Zusammenarbeit mit internen Abteilungen

lhe Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise in der
Wohnungswirtschaft

e Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung oder Mietenbuchhaltung von Vorteil -
Grundkenntnisse winschenswert

e Sicherer Umgang mit betriebskostenrelevanten gesetzlichen Vorgaben

e Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Erfahrung mit Buchhaltungssoftware und MS Office (insbesondere Excel)

lhre Bewerbung richten Sie bitte an:
Wohnungsgesellschaft Riesa mbH
: 2 | Frau Sandra Franzschk
y
Dle begteh m deﬂ gtadt' Klotzerstr. 24, 01587 Riesa
E-Mail: s.fraenzschky@wgr-riesa.de




Was wir bieten:

e Flexible Arbeitszeiten

e Leistungsgerechte Bezahlung und variable Zusatzverglitung entsprechend
den betrieblichen Regelungen

e Betriebliche Gesundheitsvorsorge

e Unterstltzung mit guten Weiterbildungs- und Qualifizierungsangeboten

e Mitarbeiterboni und -rabatte: Profitieren Sie von exklusiven Vorteilen und Verglnstigun-
gen (JobRad, Veranstaltungstickets, JobTechnik, u.v.m.)

e Einen sicheren Arbeitsplatz in einem stabilen Unternehmen

Bewerbungsprozess

e Schriftlich per E-Mail an s.fraenzschky@wgr-riesa.de
e Telefonisch unter 03525-746650
e Persodnlich nach vorheriger Terminvereinbarung

Bendtigte Unterlagen:

e Lebenslauf
e Zeugnisse & Qualifikationsnachweise
o Ggf. Referenzen aus friheren Tatigkeiten

lhre Bewerbung richten Sie bitte an:
Wohnungsgesellschaft Riesa mbH

D[e begteh Wl2 den S\tad-tl Frau Sandra Franzschky

Klotzerstr. 24, 01587 Riesa
E-Mail: s.fraenzschky@wegr-riesa.de




